
金谷北地域交流センター等の入退館（室）方法について 

  

金谷北地域交流センター入口（自動ドア）と各部屋に電子錠が設置さ

れました。 

これに伴い、暗証番号による電子錠の解除が必要となります。 

各場所の電子錠の操作方法については以下の通りとなりますので、確

認の上ご対応願います。 

  

 

１．センターへの入退館方法（自動ドア） 

(1) 入館方法 

①入口の自動ドアに設置してある入力パッドで、 

暗証番号「利用月日（４桁）＋利用者番号＋＃ボタン」を入力してください。 

※なお、この操作は平日の昼間については不要です。 

 

（入力例）利用日３月３日、利用者番号１２３４５の場合 

 「０３０３ １２３４５ ＃」 

 

②入力後５秒以内に自動ドアの前に立ってください。 

 

 (2) 退館方法 

退館時の自動ドアの電子錠の操作は不要です。消灯を確認後そのまま退館し

てください。 

 

 

２．各部屋への入室方法 

(1) 入室方法 

①ドア付近に設置してある入力パッドに手を触れて、入力パッドの画面を表示

させてください。 

 

②暗証番号「利用月日（４桁）＋利用者番号＋レボタン」を入力してください。 

 

(1) 退室方法 

①部屋に備え付けの報告書を記入してご提出ください。 

②忘れ物の有無とエアコン、照明のＯＦＦを確認してください。 

③入口のドアを最後までしっかり閉めてください。 

④ドア付近に設置してある入力パッドに手を触れて、入力パッドの画面を表示

させてください。 

⑤「レボタン」を入力してください。 


